Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 16/2023
Dyrektora Biblioteki Miejskiej im. Jana Kasprowicza w Inowroctawiu
z dnia 04.10.2023 r.

Tryb pracy komisji
§1
Komisja pracuje w skladzie trzyosobowym pod kierunkiem przewodniczacej komisji.
Komisja dziata¢ bedzie w miare potrzeb.

Zadaniem Komisji jest biezace analizowanie, dokonywanie oceny przydatnosci sktadnikow
majatku ruchomego do dalszego uzytkowania lub likwidacji.

Komisja przedstawia propozycje dotyczacq dalszego uzywania albo zakwalifikowania
poszczegblnych sktadnikow majatku ruchomego do kategorii majatku zuzytego lub zbednego
z okreSleniem przeznaczenia.

Komisja zbiera wnioski o wylaczenie z uzytkowania i przeprowadzenie likwidacji sktadnikow
majatku ruchomego (zal. nr 3 do zarzadzenia) dwa razy do roku tj. do konca
I kwartatu oraz do konca IIT kwartatu.

§2

Do zadan przewodniczacej komisji nalezy:

przyjmowanie wnioskow w sprawie przeprowadzenia likwidacji srodkéw trwatych, bedacych
w ewidencji Biblioteki Miejskiej im. Jana Kasprowicza w Inowroctawiu,

organizowanie prac komisji,

nadzér nad prawidtowoScig prac komisji,

sporzadzanie i podpisanie protokolu koncowego z przebiegu likwidacji sSrodkéw trwatych
zawierajacego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacje (wzor protokolu stanowi
zalacznik nr 4 do zarzadzenia)

§3

Do zadan cztonkéw komisji nalezy:

analiza dostarczonych wnioskdw w sprawie przeprowadzania likwidacji srodkow trwatych
bedacych w ewidencji Biblioteki Miejskiej im. Jana Kasprowicza,

przygotowanie spisu zakwalifikowanych do likwidacji srodkéw trwatych,

ustalenie sposobu likwidacji Srodkéw trwatych,

likwidacja Srodkéw trwatych,

sporzadzenie niezbednych dokumentoéw zwigzanych z likwidacja Srodkéw trwatych,
podpisanie protokotu koncowego z przeprowadzonej likwidacji srodkéw trwatych.

§4

Etapy przeprowadzenia likwidacji srodkow trwatych:
zapoznanie sie z rodzajem Srodkow trwatych podlegajacych likwidacji i wpisanie ich
do zestawienia zbiorczego z podzialem na:
- srodki trwate posiadajgce wartos¢ uzytkowa,
- srodki trwate nie posiadajace wartosci uzytkowej
spis Srodkéw trwatych ze wskazaniem sposobu ich likwidacji,
zatwierdzenie przez Dyrektora Biblioteki Miejskiej im. Jana Kasprowicza w Inowroclawiu



spisu srodkow trwatych oraz sposobu ich likwidacji,

likwidacja srodkow trwatych, zgodnie z zalacznikiem nr 2 do zarzadzenia,

zatwierdzenie protokotu z likwidacji (zat. nr 4) oraz druku LT (zal. nr 5) przez Dyrektora
Biblioteki Miejskiej im. Jana Kasprowicza w Inowroclawiu.

§5

Srodki trwale posiadajace warto$¢ uzytkowa mozna zby¢ na zasadach okre$lonych
w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Srodki trwale nie posiadajace wartoéci uzytkowej lub ktérych nie zagospodarowano zgodnie
z ust. 1, podlegaja fizycznej likwidacji, na zasadach okreSlonych w zalaczniku nr 2
do niniejszego zarzadzenia.
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. Protokdt z likwidacji sporzadza sie w 3 jednobrzmiacych (wzoér stanowi zalacznik nr 3
do niniejszego zarzadzenia) oddzielnie dla sprzetu biurowego,oddzielnie dla sprzetu
komputerowego oraz Srodkow trwatych.

§7

. Protokdt z przeprowadzonych czynnosci Komisja przedstawia Dyrektorowi Biblioteki
Miejskiej im. Jana Kasprowicza i Gldwnemu Ksiegowemu w celu zaakceptowania.

§8

Z chwila uzyskania akceptacji, Komisja uzgadnia z Dyrektorem Biblioteki Miejskiej
im. Jana Kasprowicza sposéb likwidacji oraz termin usuniecia z budynku Biblioteki badz filii
bibliotecznych skasowanych sktadnikow majatku.

§9

Po zakonczeniu czynno$ci likwidacyjnych Przewodniczaca Komisji przekazuje jeden
protokot likwidacji do Glownej Ksiegowej, drugi do Dzialu Organizacyjno -
Administracyjnego w celu zdjecia z ewidencji zlikwidowanego skladnika majatku. Trzeci
egzemplarz przekazuje sie osobie, ktora wniosta o likwidacje.

§10

Podstawe do zdjecia z ewidencji ksiegowej skasowanych rzeczowych sktadnikow majatku
stanowi protokot likwidacji.

Podstawa wycofania z ewidencji srodkéw trwatych o wartosci powyzej 3.500,00 z1 netto jest
druk ,,LT” wygenerowany przez system ewidencji majatku EMID. Wz6r druku ,,LT” stanowi
zalacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

Zabrania sie samowolnego wyrzucania sprzetu i wyposazenia biurowego przed
sporzadzeniem i zatwierdzeniem protokotu likwidacji.



. Komisja dokonuje likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego w trybie sprzedazy na
surowce wtorne, poprzez zniszczenie gdy sprzedaz na surowce wtorne jest bezzasadna lub
unieszkodliwienie w przypadku gdy skladniki majatku ruchomego stanowig odpady
w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 699)
o odpadach



