Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 16/2023
Dyrektora Biblioteki Miejskiej im. Jana Kasprowicza w Inowroclawiu
z dnia 04.10.2023 1.

Zasady likwidacji Srodkow trwalych
§1
Likwidacji podlegaja sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore sg zbedne lub zuzyte.
Zbedne skladniki rzeczowego majatku ruchomego nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
majatku rzeczowego, ktore:
o nie s3 1 nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z
dziatalnos$cia Biblioteki,
o nie nadajg si¢ do uzytkowania ze sprzgtem uzywanym przez Biblioteke, a ich
przystosowanie bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione,
o nie nadaja si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa lub dostosowanie bytoby
ekonomicznie nieuzasadnione.
Zuzyte sktadniki rzeczowego majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki

rzeczowe majatku ruchomego:

o posiadajace wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby ekonomicznie
nieuzasadniona,

o zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia,

o catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa,

o sg technicznie przestarzate, a ich remont bylby ekonomicznie nieuzasadniony.

Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem sprzedazy,
oddania w najem lub dzierzawg, nieodptatnego przekazania lub darowizny.

Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposob,
o ktorym mowa w ust. 4, mogg by¢ zlikwidowane.

Wartos¢ sktadnikoéw rzeczowych majatku ruchomego przeznaczonych do sprzedazy, oddania
w najem lub dzierzawe, nieodplatnego przekazania lub darowizny okresla si¢ wedlug ich
warto$ci rynkowej na podstawie przecigetnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego
samego rodzaju 1 gatunku, z uwzglednieniem ich stanu 1 stopnia zuzycia oraz popytu na nie,
chyba, ze co innego wynika z przepisow szczegolnych.

Wartos$¢ sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego zagospodarowanego przez likwidacje
okresla si¢ wedlug wartosci ksiggowej brutto.

Wartos$¢ sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego zagospodarowanego przez nieodptatne

przekazanie lub dokonanie darowizny okresla si¢ wedtug wartosci poczatkowe;.



. W przypadku likwidacji sktadnika majatku srodkéw trwatych — sprzet techniczny:

e do wartosci 300,00 zt nie wykonuje si¢ ekspertyz, dotyczy to réwniez sprzetu
elektrycznego,

e 0o wartosci powyzej 300,00 z Komisja moze zastrzec konieczno$¢ uzyskania opinii
eksperta o nieprzydatnosci tego sktadnika majatku badz nieoptacalnosci naprawy,

e w przypadku likwidacji sprzgtu komputerowego lub innego specjalistycznego o wartosci

powyzej 300.00 zt ekspertyzy techniczne sg obowigzkowe.
§2

. Biblioteka Miejska wykorzystuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji swoich

zadan oraz gospodaruje tymi sktadnikami w sposéb oszczedny i racjonalny.

§3
. Biblioteka Miejska zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej informacj¢ o kazdym
zbednym lub zuzytym sktadniku takiego majatku, bez wzgledu na jego wartos¢.

§4
. Komisja analizuje na biezaco stan majatku ruchomego, z uwzglednieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.
. Komisja przedstawia Dyrektorowi Biblioteki propozycje dotyczaca dalszego uzywania albo
zakwalifikowania poszczegdlnych sktadnikow majatku ruchomego do kategorii majatku
zuzytego lub zbednego z okresleniem przeznaczenia.

§5

Sprzedaz skladnikow rzeczowych majatku ruchomego

. Przed ogtoszeniem wykazu sktadnikow rzeczowych przeznaczonych do sprzedazy ustala si¢
ich warto$¢ rynkowa.
Sprzedaz sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego Biblioteki, ktérego wartos¢ rynkowa
przekracza kwote 2 000,00 zt odbywa si¢ w trybie:
e przetargu publicznego,
e publicznego zaproszenia do negocjacji,
e aukcji.

§6

Przetarg publiczny

. Przetarg publiczny ogtasza Dyrektor Biblioteki
Czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu publicznego wykonuje komisja

przetargowa w skladzie co najmniej trzyosobowym powotana przez Dyrektora Biblioteki.



3. Ceng¢ wywotawczg sktadnika rzeczowego majatku ruchomego w przetargu publicznym ustala
si¢ w wysokos$ci odpowiadajacej aktualnej wartosci rynkowe;.

4. Przedmiotem przetargu publicznego moze by¢ jeden lub wigcej skladnikow rzeczowych
majatku ruchomego.

5. Ogloszenie o przetargu publicznym okresla w szczegolnosci:

1) nazwg i siedzibe Biblioteki;

2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu publicznego;

3) rodzaj, typy i ilos¢ sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, bedacych przedmiotem
sprzedazy;

4) miejsce 1 termin, w ktérym mozna obejrze¢ sktadniki rzeczowe majatku ruchomego,
bedace przedmiotem sprzedazy;

5) wysoko$¢ wadium oraz formg i termin jego wniesienia;

6) cen¢ wywolawcza; wymagania, jakimi powinna odpowiada¢ oferta;termin, miejsce
i tryb zlozenia oferty oraz okres, w ktorym oferta jest wigzaca;zastrzezenie,
ze organizatorowi przetargu publicznego przystuguje prawo zamknigcia tego przetargu
bez wybrania ktorejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn;informacje¢ o tresci przepiséw
§ 16, § 17 1 § 19 rozporzadzenia w sprawie gospodarowania sktadnikami rzeczowymi
majatku ruchomego;

7) planowany termin zawarcia umowy sprzedazy sktadnika rzeczowego majatku ruchomego.

6. Cene¢ wywolawczg sktadnika rzeczowego majatku ruchomego w przetargu publicznym
ustala si¢ w wysoko$ci odpowiadajacej wartosci rynkowej na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
1 stopnia zuzycia oraz popytu na nie, chyba, ze co innego wynika z przepisow szczegdlnych.
Sprzedaz sktadnika rzeczowego majatku ruchomego w trybie przetargu publicznego nie moze
nastagpi¢ za  cen¢ nizsza od ceny  wywolawczej, z  zastrzezeniem,
ze cena wywotawcza w drugim przetargu publicznym moze zosta¢ obnizona, jednak nie
wigcej niz o polowe ceny wywotawczej z pierwszego przetargu publicznego.

7. Warunkiem przystapienia do przetargu publicznego jest wniesienie wadium w wysokosci 10%
ceny wywolawcze] skladnika rzeczowego majatku ruchomego, bgdacego przedmiotem
sprzedazy, na podane w ogloszeniu o przetargu konto bankowe.

8. Wadium ztozone przez nabywce zostanie zaliczone na poczet ceny. Wadium nie podlega
zwrotowi w przypadku gdy Zzaden z uczestnikow przetargu nie zaoferuje co najmniej ceny
wywotawczej lub uczestnik przetargu, ktory wygratl przetarg, uchyli si¢ od zawarcia umowy.

9. Oferta pisemna powinna zawierac:



10.

11.

12.

13.
14.
15.
16.

17.

1) imig, nazwisko 1 miejsce zamieszkania lub firme i siedzibe¢ oferenta;

2) oferowang cen¢ i warunki jej zaptaty;

3) oswiadczenie oferenta, ze zapoznal si¢ ze stanem sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego bedacego przedmiotem przetargu publicznego albo ze ponosi
odpowiedzialno$¢ za skutki wynikajace z rezygnacji z zapoznania si¢ ze stanem tego
skladnika;

4) inne dane wymagane przez organizatora przetargu publicznego, okreslone w ogloszeniu
0 przetargu.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sklada sie w zaklejonej kopercie w miejscu

i terminie okre§lonym w przetargu.

Rozpoczynajac przetarg, Komisja stwierdza prawidtowo$¢ ogloszenia przetargu, ustala liczbe

zgloszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we wskazanym terminie,

miejscu i formie 1 otwiera koperty z ofertami zlozone w terminie i miejscu wskazanym w

ogloszeniu o przetargu.

Komisja zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, jesli:

1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu lub przez oferenta,
ktéry nie wnidst we wskazanym terminie wadium,;

2) nie zawiera danych i dokumentoéw, o ktorych mowa w ust. 7, lub sg one niekompletne,
nieczytelne lub budzg inng watpliwo$¢, za$ jej uzupehienie lub ztozenie wyjasnien
mogtoby prowadzi¢ do uznania jej za nowg ofertg.

O odrzuceniu oferty komisja zawiadamia niezwlocznie oferenta w formie pisemne;.

Ztozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.

Komisja Przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowal najwyzsza cene.

Umowe sprzedazy w trybie przetargu uwaza si¢ za zawartg z chwilg otrzymania przez oferenta

zawiadomienia o przyjeciu jego oferty.

W razie ustalenia, ze kilku oferentéw zaoferowalo te sama cen¢, komisja przetargowa

postanawia o kontynuowaniu przetargu w formie aukcji migdzy tymi oferentami niezwtocznie

po zakonczeniu procedury przetargowe;.
§7
Publiczne zaproszenie do negocjacji

Do ogtoszenia o publicznym zaproszeniu do negocjacji stosuje si¢ przepisy § 6 ust. 5.

Dyrektor Biblioteki wystepuje do wybranych przez siebie podmiotdéw, co do ktérych mozna

spodziewa¢ si¢ zainteresowania sprzedawanymi skladnikami rzeczowymi majatku

ruchomego, z informacja o publicznym zaproszeniu do negocjacji.
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3. Celem publicznego zaproszenia do negocjacji jest uzyskanie w drodze negocjacji
z oferentami najwyzszej mozliwej ceny za sprzedawane skladniki rzeczowe majatku
ruchomego.

4. Negocjacje prowadzi powotana przez Dyrektora Biblioteki komisja w sktadzie co najmniej
trzyosobowym.

5. Dyrektor Biblioteki ustala zasady dziatania komisji do spraw negocjacji.

6. Komisja sporzadza ramowy program negocjacji, w ktérym przedktada Dyrektorowi
Biblioteki do zatwierdzenia warunki graniczne transakcji, w tym cen¢ wyj$ciowg 1 cen¢
minimalna, do jakiej mozliwe jest obnizenie ceny w negocjacjach.

7. Cena minimalna, nie moze by¢ nizsza od wartosci rynkowej na podstawie przeci¢tnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
1 stopnia zuzycia oraz popytu na nie, chyba, ze co innego wynika z przepisow szczegdlnych.

8. Warunki graniczne, z wyjatkiem ceny wyj$ciowej - wysoko$¢ ceny nabycia i oznaczenie

kwoty, jaka nabywca uiscit na poczet ceny nie moga by¢ udostepnione osobom trzecim.

§8
Aukcja

1. Sprzedaz skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego w trybie aukcji moze by¢
przeprowadzona w formie aukcji ustnej lub aukcji elektronicznej, w tym z wykorzystaniem
ogolnodostepnych internetowych portali aukcyjnych.

2. Aukcje prowadzi osoba wyznaczona przez Dyrektora Biblioteki, zwana dalej prowadzacym
aukcje.

3. Po otwarciu aukcji prowadzacy aukcje podaje licytantom do wiadomosci:

1) przedmiot aukcji;

2) ceng wywolawcza;

3) warunki dotyczace wysokos$ci postgpienia, o ktorych mowa w § 8 ust. 4 ;

4) termin uiszczenia ceny nabycia;

5) zmiany w stanie faktycznym 1 prawnym przedmiotu aukcji, ktore zaszly
po ogloszeniu o aukcji;

6) nazwy (firmy) lub imiona 1 nazwiska licytantow, ktorzy wplacili wadium 1 zostali
dopuszczeni do aukcji.

4. Postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz 1 % ceny wywolawczej i wiecej niz wysokosc¢
wadium. Zaoferowana cena przestaje wigzac licytanta, gdy inny licytant zaoferowat cene

WYZSZ3.



Po ustaniu postgpien prowadzacy aukcje, uprzedzajac obecnych, po trzecim ogloszeniu
zamyka aukcje 1 udziela przybicia licytantowi, ktory zaoferowat najwyzsza ceng.

Z chwilg przybicia nast¢puje zawarcie umowy sprzedazy przedmiotu aukcji.

. Nabywca jest zobowigzany zapfaci¢ cen¢ nabycia w terminie wyznaczonym przez
prowadzacego przetarg lub aukcjg, nie dtuzszym niz 7 dni od dnia zawarcia umowy sprzedazy.
Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastepuje niezwlocznie po zaptaceniu w catosci

ceny nabycia.

§9
Z przeprowadzonego przetargu lub aukcji sporzadza sie protokoél, ktory zawiera:
1) okreslenie miejsca i czasu przetargu publicznego;
2) wysokos$¢ ceny wywotawczej;
3) zestawienie ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na ogloszenie o przetargu publicznym;
4) najwyzsza cen¢ zaoferowang za przedmiot sprzedazy;
5) imig, nazwisko i miejsce zamieszkania lub firmge i siedzibg nabywcy;
6) wysokos$¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jaka nabywca uiscit na poczet ceny;
7) wnioski 1 o§wiadczenia cztonkdw komisji przetargowej/prowadzacego aukcje;
8) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkdéw komisji przetargowej/ prowadzacego aukcje.
. W przypadku sprzedazy zbednych s$rodkoéw trwatych, dokument LT i protokoty
ze sprzedazy, w celu wystawienia faktury przekazywane sa do Dzialu Organizacyjno —
Administracyjnego i Glownej Ksiegowej.
Skfadniki rzeczowe majatku ruchomego moga zosta¢ wydane kupujacemu po okazaniu

oryginalu dowodu zaptaty 1 sprawdzeniu wplaty w Dziale Organizacyjno - Administracyjnym.

§10

Skladnik rzeczowy majatku ruchomego o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej kwoty
okreslonej w art. 16f ust. 3 ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych, oddany
do uzytku stluzbowego na okres co najmniej jednego roku pracownikowi jednostki
pozostajagcemu w stosunku pracy, moze zosta¢ sprzedany temu pracownikowi
z pominieciem przetargu publicznego, publicznego zaproszenia do negocjacji, aukcji
za cene odpowiadajacq wartos$ci ustalonej zgodnie z § 1 ust. 6:
1) w trakcie trwania stosunku pracy, w przypadku zakwalifikowania tych skladnikow

do kategorii majatku zbednego lub zuzytego z przeznaczeniem do zagospodarowania

w drodze sprzedazy pracownikowi;



2) w zwigzku z rozwigzaniem stosunku pracy, bez konieczno$ci uprzedniego
zakwalifikowania tych sktadnikoéw do kategorii majatku zbednego lub zuzytego.

2. Dyrektor Biblioteki moze, w sposéb okreSlony w ust. 1, sprzeda¢ pracownikowi jednostki

sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o lacznej wartosci ustalonej zgodnie z § 1 ust. 6,

nieprzekraczajacej kwoty okredlonej w art. 16f ust. 3 ustawy o podatku dochodowym

od oséb prawnych, w okresie czteroletnim poczawszy od pierwszej sprzedazy.
§11

Nieodplatne przekazanie i darowizna zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku
ruchomego

1. Dyrektor Biblioteki moze nieodplatnie przekaza¢ zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe
majatku ruchomego jednostce sektora finanséw publicznych lub pafistwowej osobie prawnej,
ktéra nie jest jednostka sektora finanséw publicznych.

2. Nieodptatne przekazanie nast¢puje na pisemny wniosek jednego z podmiotow, o ktorych
mowa w ust. 1, z zastrzezeniem ust. 7 Rozporzadzenia w sprawie szczegdtowego sposobu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku. Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 6
niniejszego zarzadzenia. Nieodplatne przekazanie nastepuje na czas oznaczony lub
nieoznaczony.

3. Whniosek zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwe, siedzibe i adres jednostki sektora finanséw publicznych lub panstwowej osoby
prawnej, o ktorych mowa w ust. 1, NIP, REGON, telefon kontaktowy, adres e-mail;
2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktorego wniosek dotyczy;
3) o$wiadczenie, ze przekazany skladnik rzeczowy majatku ruchomego zostanie odebrany
w terminie 1 miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym;
4) uzasadnienie.
4. Whniosek jest rozpatrywany w terminie 60 dni od daty jego wplywu.
5. Nieodptatnego przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego

zawierajacego w szczegolnosci:

1) oznaczenie stron;

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadniki rzeczowe majatku ruchomego;

3) wskazanie sktadnikdéw rzeczowych majatku ruchomego, a takze wartosci tych
sktadnikow;

4) niezbedne informacje o sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego;



5)

6)
7)

okres, w ktorym sktadniki rzeczowe majatku ruchomego beda uzywane przez
jednostke sektora finansow publicznych lub panstwowg osobe prawna, o ktorych
mowa w ust. 1;

miejsce 1 termin odbioru sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego;

podpisy z podaniem imienia 1 nazwiska oraz stanowiska oséb upowaznionych do

podpisania protokotu.

Dyrektor Biblioteki moze dokona¢ darowizny zbednych lub zuzytych skladnikow

rzeczowych majatku ruchomego na rzecz:

1) jednostek sektora finanséw publicznych lub panstwowych oséb prawnych, ktére nie sa

jednostkami sektora finanséw publicznych;

2) jednostek organizacyjnych, o ktéorych mowa w art. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. -

Prawo oswiatowe, niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych, oraz fundacji
lub organizacji pozytku publicznego, ktére prowadza dziatalno§¢ -charytatywna,
opiekuncza, kulturalng, lecznicza, o$wiatowa, naukowa, badawczo-rozwojowa,
wychowawczg, sportowg lub turystyczna, z przeznaczeniem na realizacj¢ ich celow

statutowych.

Darowizny dokonuje sie na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu. Wniosek zawiera

w szczego6lnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

nazwe, siedzibe i adres zainteresowanego podmiotu;

wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;
o$wiadczenie zainteresowanego podmiotu, ze sktadnik rzeczowy majatku ruchomego
zostanie odebrany w terminie 1 miejscu wskazanym w protokole zdawczo-
odbiorczym;

zobowigzanie zainteresowanego podmiotu do pokrycia kosztow zwigzanych z
darowizng, w tym kosztow odbioru przedmiotu darowizny;

wskazanie sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego przez
podmiot wnioskujacy o darowizne;

uzasadnienie, w tym uzasadnienie potrzeb zainteresowanego podmiotu,

statut albo inny dokument okreslajacy jego organizacje¢ oraz przedmiot dzialalnosci.

Do darowizny stosuje si¢ odpowiednio § 11 ust. 5 w zakresie protokotu zdawczo-odbiorczego.

§ 12

Likwidacja zb¢dnych lub zuzytych skladnikow rzeczowych majatku ruchomego



. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego stanowigcych
odpady dokonuje sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r.(Dz. U. z 2022 1.
poz. 699) o odpadach, w szczeg6lnosci z uwzglednieniem hierarchii sposobéw postepowania
z odpadami, o ktérej mowa w art. 17-19 tej ustawy

Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore stuz do przetwarzania danych, w tym danych
osobowych, takie jak telefony komorkowe, tablety, laptopy, dyski twarde moga
by¢ zlikwidowane bez proby zagospodarowania w inny sposob

. Likwidacji sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego dokonuje si¢ przez ich zniszczenie.
Czynnosci majacych na celu zniszczenie dokonuje komisja likwidacyjna w sktadzie
co najmniej trzyosobowym, powotana przez Dyrektora Biblioteki.

. Z czynno$ci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzadza protokdt zawierajacy:

1) date zniszczenia;

2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujace oraz warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego;

3) przyczyng zniszczenia;

4) imiona i1 nazwiska oraz podpisy cztonkow komisji likwidacyjne;j.



